MEMORIAL DESCRITIVO GAB/RE/IFAP N° 3

Servidor(a): BENEDITA MACHADO PUREZA
SIAPE: 2401920

Cargo: AUXILIAR EM ASSUNTOS EDUCACIONAIS
Unidade de Lotagao: Reitoria

Tempo de exercicio no cargo: 9 anos

Nivel de RSC pleiteado: RSC-VI

O presente Memorial Descritivo tem por finalidade apresentar minha trajetéria profissional desenvolvida ao longo
de nove anos de exercicio no cargo de Auxiliar em Assuntos Educacionais no Instituto Federal de Educac¢do, Ciéncia
e Tecnologia do Amapa — IFAP, evidenciando os saberes e competéncias construidos por meio das atividades de
gestdo administrativa, apoio ao ensino, pesquisa, extensdo, inovagdo, producdo técnico-cientifica,
assessoramento institucional e participacdo em agles estratégicas que contribuiram para o fortalecimento da
missao institucional do IFAP.

Desde meu ingresso na instituicdo, procurei pautar minha atua¢do pelo compromisso com a exceléncia do servico
publico, pelo aperfeicoamento profissional continuo e pela colaboracdo efetiva com o desenvolvimento
institucional. Ao longo dessa trajetdria, assumi responsabilidades que extrapolaram as atribuicdes ordinarias do
cargo, participando ativamente da constru¢do de politicas institucionais, da organizacdo administrativa, do
planejamento de agles estratégicas e da producdo de conhecimentos voltados ao fortalecimento da educacdo
profissional, cientifica e tecnoldgica.

Minha atuac¢do caracteriza-se pela participacdo permanente em atividades coletivas de planejamento e gestdo.
Nesse contexto, exerci funcdes de coordenacdo e presidéncia de comissdes institucionais, entre elas comissées
designadas pelas Portarias n2 458/2018, n2 734/2018, n2 1.156/2018, n2 498/2018, n2 106/2023 e n? 1.806/2025.
Essas experiéncias permitiram desenvolver competéncias relacionadas a lideranga, organizagdo, tomada de
decisdo, mediacdo de equipes e condugdo de processos institucionais.

Paralelamente, participei como membro de diversas comissdes e equipes organizadoras instituidas ao longo dos
ultimos anos, envolvendo planejamento académico, organizagdo de eventos, processos administrativos, avaliagdo
institucional, ensino, pesquisa, extensdo e inovagdo. Essas participagdes demonstram meu compromisso com o
trabalho colaborativo e com o fortalecimento das agGes institucionais, contribuindo para a consolidagdo das
politicas desenvolvidas pelo IFAP.

Também desempenhei atividades relacionadas a fiscalizagdo de processos seletivos nacionais, atuando durante
cinco edigbes consecutivas como Certificadora do Exame Nacional do Ensino Médio (ENEM), experiéncia que
reforgou competéncias relacionadas a responsabilidade administrativa, ética, controle de procedimentos e
observancia rigorosa das normas estabelecidas pelo Instituto Nacional de Estudos e Pesquisas Educacionais Anisio
Teixeira (INEP).

Minha contribuicdo para o desenvolvimento institucional também se evidencia na elaboragdo de Projetos
Pedagdgicos de Cursos de Formagdo Inicial e Continuada, abrangendo as areas de Robotica, Lingua Inglesa,
Auxiliar Administrativo e Operador de Computador. A participacdo na construcdo desses PPCs possibilitou
colaborar diretamente com a ampliagdo da oferta de cursos do IFAP e com o fortalecimento das politicas de

qualificagdo profissional.



Na area editorial, integrei o Conselho Editorial da Editora do IFAP (EDIFAP), contribuindo para o fortalecimento da
politica institucional de publicagdo cientifica e tecnoldgica, além de atuar durante dois anos como substituta
eventual da Coordenagdao da Editora, desempenhando atividades relacionadas ao acompanhamento de

publicagdes, organizagao editorial, planejamento de agbes e assessoramento administrativo.

Minha experiéncia também contempla a elabora¢do de importantes instrumentos normativos institucionais.
Destaco a participacdo na elaboragdao da Instru¢do Normativa que regulamenta os procedimentos para
agendamento de almogo dos estudantes do Ensino Médio Integrado do Campus Macapd, documento que
proporcionou maior organizagdo administrativa e transparéncia aos procedimentos internos. Da mesma forma,
participei da elabora¢do do Protocolo de Conduta para orientagdo quanto a ocorréncia de maus-tratos, abusos e
assédios envolvendo estudantes, servidores e colaboradores do IFAP, instrumento de grande relevancia para a

promogao de um ambiente institucional seguro, ético e respeitoso.

Ao longo da carreira participei de eventos voltados ao desenvolvimento institucional, dentre eles o lll Simpdsio de
Inovagdo Tecnoldgica do IFAP e o Encontro Pedagdgico Multi-Campi, buscando permanente atualiza¢do

profissional e aperfeicoamento das competéncias necessarias ao exercicio das atividades desenvolvidas.

No campo da gestdo administrativa, fui designada para exercer atividades de fiscalizacdo de contratos
administrativos, acompanhando a execugdo contratual, verificando o cumprimento das obriga¢Ses pactuadas e
contribuindo para a correta aplicagdo dos recursos publicos. Essas experiéncias fortaleceram minhas
competéncias relacionadas ao planejamento, controle, responsabilidade administrativa e observancia da

legislagdo aplicada a Administragdo Publica.

Também exerci a responsabilidade pelo Setor de Inovagdo Tecnoldgica do IFAP, desenvolvendo ag¢des voltadas ao
incentivo a inovagdo, apoio a pesquisa aplicada e fortalecimento das iniciativas institucionais relacionadas ao

desenvolvimento tecnoldgico.

Minha atua¢do em fungdes de assessoramento foi ampliada por meio da designa¢do como substituta eventual da
Coordenacdo de Extensdo da Prd-Reitoria de Pesquisa, Extensdo, Inovacdo e Pdés-Graduagdo (PROEPPI),
experiéncia que proporcionou atuagdo direta no acompanhamento de programas e projetos de extensdo,

ampliando minha visdo sobre a integracdo entre ensino, pesquisa, inova¢do e desenvolvimento social.

No ambito da formagdo académica, busquei permanente qualificagdo profissional. Além do titulo de Mestre,
possuo graduacdo em Letras — Portugués/Inglés e Especializacdo em Gestdo Publica, formagdes que ndo foram
utilizadas para fins de Incentivo a Qualificacdo e que contribuiram significativamente para ampliar minhas

competéncias técnicas, administrativas e educacionais.

Minha atuagdo também se destaca na elaboracdo e aprovagdo do Projeto 1,2,3 EJA, iniciativa voltada a captagdo
de recursos destinados a qualificacdo de jovens e adultos, fortalecendo as politicas institucionais de inclusdo
social e educagdo profissional.

Na produgdo cientifica e cultural, participei da organizacdo do livro / Tucuju Literdrio do IFAP, contribuindo para a
valorizagdo da producdo literdria e académica da comunidade institucional. Sou autora dos artigos cientificos “A
Musica Popular Amapaense como Elemento de Representagdo do Espaco Geogréfico: Uma Leitura sobre Paisagem
e Ildentidade”, que aborda aspectos da educagdo, cultura e identidade regional, e “Desafios, Oportunidades e
Aprendizados trazidos pela Pandemia no Ambito Familiar, Trabalho, Pessoal e Relacdo com o Proximo: Relatos de
Moradores da Cidade de Macapad”, que reflete sobre os impactos sociais e educacionais decorrentes da pandemia.
Ambas as produgGes evidenciam meu compromisso com a pesquisa e com a produgdo e difusdo do conhecimento

em areas de interesse institucional.

Também desenvolvi a Cartilha EDIFAP em Quadrinhos, material técnico-pedagdgico destinado a divulgacdo das
atividades da Editora do IFAP e ao incentivo a produgdo cientifica institucional. Atuei, ainda, como expositora das
obras da EDIFAP durante a Folia Literdria Internacional do Amapd, promovendo a difusdo do conhecimento

produzido pela institui¢do junto a comunidade.

Na produgdo artistica, publiquei os poemas “Instituto Federal do Amapa”, “Giria Singular” e “Sou Cabocla”,
integrantes da obra / Tucuju Literdrio do IFAP, reafirmando meu compromisso com a valorizagdo da cultura

regional e da produgdo literdria como instrumento de formagdo humana.



Ao longo desses nove anos de atuagdo profissional consolidei competéncias relacionadas a lideranga,
planejamento, gestdo publica, assessoramento institucional, elaboragdo normativa, produgdo cientifica, inovagao,
trabalho em equipe, organizacdo administrativa, fiscalizagdo contratual e desenvolvimento de projetos
institucionais. Todas essas experiéncias contribuiram para minha formagdo profissional e demonstram uma
trajetdria construida com responsabilidade, dedicagdo e compromisso com a missdo do Instituto Federal do
Amapa.

Diante do exposto, considero que os saberes e competéncias desenvolvidos ao longo da minha trajetdria
profissional evidenciam o atendimento aos requisitos estabelecidos para o Reconhecimento de Saberes e
Competéncias — RSC VI, refletindo uma atua¢do que transcende as atribui¢des inerentes ao cargo de Auxiliar em
Assuntos Educacionais e que contribui de forma efetiva para o fortalecimento do ensino, da pesquisa, da
extensdo, da inovagao e da gestdo institucional no IFAP.
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