MINISTERIO DA EDUCAGAO
SECRETARIA DE EDUCAGAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO AMAPA
Conselho Superior

RESOLUGAO 76/2023 - CONSUP/RE/IFAP

Aprova a cria¢do do Projeto Pedagdgico do Curso de Formagao
Inicial e Continuada - FIC, Organizador de eventos - Campus
Laranjal do Jari - Programa 1,2,3 EJA, do Instituto Federal de
Educacdo, Ciéncia e Tecnologia do Amapa - IFAP.

O PRESIDENTE EM EXERCICIO DO CONSELHO SUPERIOR DO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO,
CIENCIA E TECNOLOGIA DO AMAPA - IFAP, no uso de suas atribuicdes legais e regimentais, considerando o que
consta no processo n® 23228.002229.2023-14 ¢ as deliberagdes na 62° reunido ordinaria do Conselho Superior,

RESOLVE:

Art. 1° Aprovar a criagdo do Projeto Pedagdgico do Curso de Formagdo Inicial e Continuada - FIC, Organizador de

eventos - Campus Laranjal do Jari - Programa 1,2,3 EJA, do Instituto Federal de Educagdo, Ciéncia e Tecnologia do Amapa -
IFAP.

Art. 2° Esta resolugdo entrar em vigor a partir da data de sua publicagéo.

Documento assinado eletronicamente por:
= Romaro Antonio Silva, REITOR - PRES. CONS - GAB, em 18/12/2023 11:43:44.

Este documento foi emitido pelo SUAP em 14/12/2023. Para comprovar sua autenticidade, faga a leitura do QRCode ao lado ou acesse
https://suap.ifap.edu.br/autenticar-documento/ e fornega os dados abaixo:

Cédigo Verificador: 79475
Cddigo de Autenticagdo: 7b22870270

Rodovia BR 210, KM 03, s/n, Brasil Novo, MACAPA / AP, CEP 68.909-398
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1. JUSTIFICATIVA

O Instituto Federal de Educacao, Ciéncia e Tecnologia do Amapa (IFAP),
Campus Laranjal do Jari, € uma instituicdo de educagéo basica, profissional e
superior, pluricurricular e multi-campi, especializada na oferta de educacéao
profissional e tecnoldgica nas diferentes modalidades de ensino, com base na
conjugacdo de conhecimentos técnicos e tecnoldgicos com sua pratica
pedagogica.

Os cursos de Educagao Profissional e Tecnoldgica e os de Formagao Inicial
e Continuada foram organizados por eixo tecnolégico, possibilitando a
construgdo de diferentes itinerarios formativos. Os eixos agrupam 0s cursos
oferecidos pelo Instituto Federal do Amapa, obedecendo as suas caracteristicas
cientificas e tecnoldgicas. Dentro dessa concepcédo, a diversidade dos eixos
tecnoldgicos possibilita ao educando a construgdo de um leque de alternativas
de formagao e a verticalizagdo do ensino nos diferentes itinerarios formativos,
observadas as normas do respectivo sistema e nivel de ensino.

Assim, o presente documento constitui o Projeto Pedagdégico do Curso de
Formacéo Inicial e Continuada (FIC) em Organizador de Eventos na modalidade
presencial. Este Projeto Pedagogico de curso se propde a contextualizar e a
definir as diretrizes pedagdgicas para o respectivo curso no ambito do Instituto
Federal do Amapa, campus Laranjal do Jari. Consubstancia-se em uma proposta
curricular baseada nos fundamentos filosoficos da pratica educativa progressista
e transformadora, nas bases legais da educagao profissional e tecnoldgica
brasileira, explicitadas na LDB n°® 9.394/96 e atualizada pela Lei n°® 11.741/08, e
demais resolucdes que normatizam a Educacdo Profissional brasileira, mais
especificamente a que se refere a formacao inicial e continuada ou qualificacao
profissional.

Este documento apresenta, portanto, o0s pressupostos teodricos,
metodoldgicos e didatico-pedagdgicos estruturantes da proposta do curso em
consonancia com o Plano de Desenvolvimento Institucional do IFAP (2019-
2023). Em todos os elementos estardo explicitados principios, categorias e
conceitos que materializardo o processo de ensino e de aprendizagem

destinados a todos os envolvidos nestas praxis pedagogicas.

Instituto Federal de Educacéo, Ciéncia e Tecnologia do Amapa
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Cumpre destacar que os Eventos ganharam relevancia atualmente com os
crescentes investimentos de tempo, recursos humanos e materiais para
realizacédo e da expectativa que geram, exigindo planejamento, organizagao, ao
mesmo tempo em que tém figurado como importante em seu aspecto
econdmico.

No ambito do estado Amapa, a oferta do Curso FIC em Organizador de
Eventos, aparece como uma opc¢do para a atualizacdo e a formacdo de
profissionais qualificados, favorecendo a inser¢cdo no mundo do trabalho e
atuacdo em instituicdes publicas e privadas. Portanto, entende-se que o Ifap
contribuira para a elevagao da qualidade dos servigos prestados a comunidade,
formando o Organizador de Eventos, por meio de um processo de apropriagéo
e de producéo de conhecimentos cientificos e tecnologicos, capaz de contribuir
com a formagado humana integral e com o desenvolvimento socioecondmico da

regiao articulado aos processos de democratizagao e justica social.

2. OBJETIVOS

2.1. Objetivo geral

O Curso FIC de organizador de eventos, modalidade presencial, previsto
no Programa do Governo Federal, 1, 2, 3 EJA, sempre é tempo de recomecar,
o qual tem como objetivo geral promover agdes mobilizadoras para oferta de
Educacao de Jovens e Adultos (EJA) integrada a Educacéo Profissional (EPT),
contribuindo para elevacdo da escolarizagdo e formacdo profissional de
trabalhadores e jovens e, consequentemente, o resgate de sua dignidade

enquanto cidadaos.

2.2. Objetivos Especificos

Os objetivos especificos do curso compreendem:
* elaborar e aplicar projetos de apoio técnico e logistico de eventos;

* realizar procedimentos administrativos e operacionais relativos a eventos;

Instituto Federal de Educacéo, Ciéncia e Tecnologia do Amapa
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* recepcionar e promover eventos;
* Auxiliar e atuar a prospeccao dos servigos eventos;
» desenvolver a capacidade humanistica e ética, de modo a contribuir ativamente

com a qualidade de vida do ser humano.

3. REQUISITOS E FORMAS DE ACESSO

O curso FIC Organizador de Eventos é destinado a Jovens e adultos de
escolas publicas, de populagdes indigenas, quilombolas, refugiados e migrantes,
pessoas privadas de liberdade e seus familiares, pessoas com necessidades
especificas, entre outros, residente no municipio de Laranjal do Jari, com a¢des
assertivas e inclusivas, alcangando ribeirinhos, quilombolas e indigena, devendo
o inscrito ter no minimo, o ensino fundamental | (incompleto) e ter a idade minima

de 18 anos completo no ato da matricula, selecionadas via edital especifico.

4. PERFIL PROFISSIONAL DE CONCLUSAO

O estudante egresso do curso FIC em Organizador de Eventos,
modalidade presencial, deve estar qualificado para atuar nas atividades relativas
a area do curso para que possa desempenhar, com autonomia, suas atribuigdes,
com possibilidades de (re) insergao positiva no mundo do trabalho. Dessa forma,
ao concluir a sua qualificagdo profissional, o egresso do Curso FIC de
Organizador de Eventos devera demonstrar um perfil que lhe possibilite:

* O Planejamento, organiza¢do, execugao e avaliagdo de eventos respeitando
medidas de seguranga e primando pela responsabilidade socioambiental;

» Elaboracdo e implantacdo do projeto para eventos, suas particularidades e
importancia na sustentabilidade do negécio;

» Utilizacdo de técnicas de formagao de projetos para eventos; politicas de
precos; selecao de servigos, materiais e de recursos humanos;

» Gestao de eventos: trabalho em equipe; eventos: como criar, estruturar e captar

recursos;

Instituto Federal de Educacéo, Ciéncia e Tecnologia do Amapa
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* Realizagdo de parcerias para captagdo de eventos: patrocinadores e

colaboradores.

5. ORGANIZAGAO CURRICULAR

A organizagao curricular do Curso FIC Organizador de Eventos considera
a necessidade de proporcionar qualificacdo profissional através de uma
formagdo humana integral, uma vez que propicia ao educando qualificagdo
laboral, relacionando curriculo, trabalho e sociedade. Neste sentido, com base
nos referenciais estabelecidas aos eixos tecnoldgico do curso FIC Organizador
de Eventos (Turismo, Hospitalidade e Lazer), esta estruturado da seguinte

forma:

I. Formagao Basica: compreende conhecimentos indispensaveis ao bom
desempenho dos ingressantes, traduzidos em conteudo de estreita articulagéo
com o curso, por eixo tecnolégico, representando elementos expressivos para a
integracao curricular. Contempla bases cientificas gerais que alicergam suportes

de uso geral, como: comunicagao e expressao oral.

ll. Formagao Profissional: compreende conhecimentos de formacao
especifica, de acordo com o campo de conhecimentos do eixo tecnoldgico, com
a atuagao profissional e as regulamentagbes do exercicio da profissao. Deve
contemplar outros componentes curriculares de qualificacdo profissional, ndo
previstos na formagao geral, como: introdu¢cdo a organizagdo de eventos;
Cerimonial, Protocolo e Praticas na Realizagcdo de Eventos; Concepcgao,
planejamento, organizagédo, captagdo de recursos e realizagcdo de eventos;
Alimentos e Bebidas em Eventos e Legislagao Aplicada a Eventos.

Quadro 1. Matriz Curricular

Instituto Federal de Educacéo, Ciéncia e Tecnologia do Amapa
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FORMAGAO MODULO | Comunicagéo e 20h
BASICA expressao oral

Introducéo a 20h
Organizagao de

Eventos

Cerimonial,
Protocolo e Préticas 40h
na Realizacéo de
MODULO I Eventos

Concepcgao, 35h
FORMACAO planejamento,
PROFISSIONAL organizagao,
captacgao de
recursos e
Realizacao de
eventos.

Alimentos e 20h

Bebidas em
MODULO Il Eventos

Legislacado Aplicada 25h

a Eventos

5.1 Componentes Curriculares, Competéncias, Bases Cientificas /
Tecnolégicas e Bibliografia basica e bibliografia complementar da formagao
basica

Instituto Federal de Educacéo, Ciéncia e Tecnologia do Amapa
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Quadro 1.

Eixo Turismo, Hospitalidade e Lazer | Modalidade Presencial
Tecnolégico

Componente Comunicacao e Expressao Oral | Carga Horaria |20 h
Curricular

Comunicagao e expressao por meio da produgao de textos. Linguagem escrita e oral.
Elaboracéo e organizagdao de eventos utilizando variados tipos de textos. Géneros
textuais aplicados a eventos. Linguagem corporal.

® Comunicar-se, expressar-se e saber utilizar a linguagem
adequadamente.

® Elaborar e organizar textos relacionados a eventos.

® Conhecer os aspectos gramaticais, linguisticos e textuais pertinentes a
producgao de texto e leitura para eventos.

® Produzir textos técnicos e de abordagem instrumental.

® Ter pratica em oratéria, comunicacdo corporal e técnicas de
relaxamento

Unidade | Unidade Il
Comunicagao e Linguagem Redacgao de Textos
® Comunicagdo, Linguagem e @® O texto técnico e abordagem
Expressao. instrumental;
® Organizagéao do texto. @ Redacio técnica;
® Estudo dos aspectos @ Géneros textuais escritos;

gramaticais, linguisticos e
textuais pertinentes a producao | unidade Il
de texto e leitura para eventos; | Comunicacdo Verbal e Corporal

@® Géneros textuais orais.
® Pratica em oratoria;

® Comunicacao corporal;
® Técnicas de relaxamento;

® Dindmicas de comunicacéo e
interagdo para eventos

Instituto Federal de Educacéo, Ciéncia e Tecnologia do Amapa
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CARNEGIE, D. Como falar em publico e influenciar pessoas no mundo dos negadcios.
Record, 2008. CASTILHO, A. T de. Nova Gramatica do Portugués Brasileiro.
Contexto, 2010. NEVES, M. H. de M. Gramatica de uso do portugués. UNESP, 2011.

ANDRADE, M. M. Guia pratico de redacdo. 3. ed., Sao Paulo: Ed. Atlas, 2011.
BECHARA, E. Moderna Gramatica Portuguesa. 37. Ed. Rio de Janeiro: Lucerna,
2009. BAZERMAN, Charles. Géneros, tipificagdo e interacdo. 4. ed. Sdo Paulo:
Cortez, 2011. CHALHUB, Samira. Func¢bes da linguagem. 11. ed. Sao Paulo: Atica,
2004. CHARAUDEAU, Patrick. Linguagem e discurso: modos de organizagao. Sao
Paulo: Contexto, 2008.

Quadro 2.

Eixo Turismo, Hospitalidade e Lazer | Modalidade Presencial
Tecnologico

Componente Introdugéo a Organizagéo de Carga Horaria |20 h
Curricular Eventos

Conceituacao de eventos e o papel do organizador de evento. Compreensao de
eventos, técnicas e métodos na organizagdo, planejamento, analise e controle na
execucgao de eventos. Apresentacdo das Modalidades e Tipologia de Eventos.

@® Reconhecer Atividades humanas classificadas como evento;

@ Identificar, classificar e tipificar um evento;

@ Conhecer as instrumentagdes para organizar um Evento.

Unidade | Unidade il
Conceito de Eventos e Papel do | Categoria, Modalidades e Tipologias
Organizador de Evento. de Eventos
@ Conceituagdo  Historica e @ Classificagao dos eventos;
teécnica; ® Categoria;
@® Peffil caracteristicos do ® Modalidades;
profissional Organizador de : ,
Eventos: ® Tipologia.

Instituto Federal de Educacéo, Ciéncia e Tecnologia do Amapa
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@® Atuacdo de Mercado do
Organizador de Eventos.

Unidade Il
Teoria e pratica na Organizagdao de
Eventos

@® Apresentagdo de eventos
Formais;

® Analise de cenarios para
execucao de eventos;

@® Técnicas basicas de
concepgao, organizacgao,
execugcdo e avaliagdo de
eventos.

ANDRADE, Renato Brenol. Manual de eventos. 4.ed., Caxias do Sul: Ed. ucs, 2013.
CESCA, Cleuza G. Gimenes. Organizagdo de eventos. 9. ed. Sao Paulo: Ed.
Summus, 2008. MEIRELLES, Gilda Fleury. Tudo sobre eventos. Sdo Paulo: STS,
1999

GIACAGLIA, Maria Cecilia. Organizacao de eventos: teoria e pratica. 4. Ed.
Sao Paulo: Thonson, 2008.

CANTON, Marisa Antbnia. Eventos: Ferramentas de sustentacao para as
organizacdes do Terceiro Setor. Sdo Paulo: Roca, 2002. MARTIN,
Vanessa. Manual pratico de eventos. Sdo Paulo: Atlas, 2003

VIERA, Elenara Viera de; CANDIDO, indio. Recepcionista de eventos:
organizacgao e técnicas para eventos. Caxias do Sul: EDUCS, 2002.
ZANELLA, Luiz Carlos. Manual de Organizagao de Eventos: planejamento
e operacionalizagdo. 22 ed. Sdo Paulo: Atlas, 2004.

Quadro 3.

Eixo Turismo, Hospitalidade e Lazer | Modalidade Presencial
Tecnolégico

Componente Cerimonial, Protocolo e Praticas | Carga Horaria |40 h
Curricular na Realizacado de Eventos

Compreensao de uma atividade humana milenar “cerimonial’. Exposi¢cao dos ritos,
histérias e regras de um cerimonial publico. Conhecimento das normas protocolares

Instituto Federal de Educacéo, Ciéncia e Tecnologia do Amapa



INSTITUTO
FEDERAL

Amapé

Unidade |
Cerimonial e Protocolo

Conceitos gerais e origens;

Como surgiu o protocolo e o
cerimonial;

O cerimonial publico;

O cerimonial privado.

Unidade Il
Planejando e
cerimonial:

Organizando o

Cerimonial e Organizadores de
Evento Lado a Lado;

Antes do evento;

No dia do Evento;
Durante o Evento

Ao Termino do Evento;
Tipos de Mesas;
Composicao de Mesas;

O Mestre de Ceriménia, seu
roteiro e texto para conducéao
de cerimonial.

institucionalizadas no Brasil e no mundo. Desenvolvimento da habilidade em executar
um cerimonial e realizar na pratica um evento em modalidades diversas..

® Conhecer a histéria do Cerimonial e Protocolo;
® Saber as regras protocolares institucionalizadas;
® Criar Roteiro e scripts de cerimonial;
® Ter habilidades para realizar um cerimonial;

® Dominar e saber realizar um evento por completo.

Unidade il
Cerimonial e Organizagao de Eventos
na Pratica.

CARPINELLI, Vivian Marcassa. Cerimonial, etiqueta, protocolo e eventos. Curitiba,
PR: Editora Hellograff, 2002 LUKOWER, Ana. Cerimonial e Protocolo. Sdo Paulo:
Contexto, 2003. BETTEGA, M. L. Eventos e Cerimonial: simplificando acbes

14

Praticas de cerimonial;

Ensaios e Praticas para um
mestre de Cerimonia,

Ensaios e Praticas
realizagcao de um evento.

na

Instituto Federal de Educacéo, Ciéncia e Tecnologia do Amapa
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simplificando agbes simplificando agbes. 4 ed. Caxias do Sul: EDUCS, 2006. LARA,
Larissa Mongruel Martins. Cerimonial e protocolo. Ponta Grossa: UEPG/NUTEAD,
2017

ANDRADE, Renato Brenol. Manual de eventos. 4.ed., Caxias do Sul: Ed. ucs, 2013
CANTON, Marisa Antonia. Eventos: Ferramentas de sustentacdo para as
organizagdes do Terceiro Setor. Sdo Paulo: Roca, 2002. MARTIN, Vanessa. Manual
pratico de eventos. Sao Paulo: Atlas, 2003 VIERA, Elenara Viera de; CANDIDO, indio.
Recepcionista de eventos: organizagao e técnicas para eventos. Caxias do Sul:
EDUCS, 2002. ZANELLA, Luiz Carlos. Manual de Organizacdo de Eventos:
planejamento e operacionalizagcao. 22 ed. Sao Paulo: Atlas, 20046. CUNHA,
Guilherme Bernardino da; MACEDO, Ricardo Tombesi; SILVEIRA, Sidnei Renato.
Informatica Basica. 1. ed. Santa Maria, RS: UFSM, NTE, 2017.

Quadro 4.

Eixo Turismo, Hospitalidade e Lazer | Modalidade Presencial
Tecnologico
Componente Concepcgao, planejamento, Carga Horaria 35h
Curricular organizagao, captacao de

recursos e Realizacao de

eventos.

Definicdo e elaboracdo do planejamento voltado para o organizador de eventos,
estratégias de analises do mercado e para a captacao de aposte de recursos que
suporte a realizagédo do planejado. Realizagéo, execugéo ficta de um evento.

@ Planejar um Evento;

@ Organizar e gerenciar todas as atividades relacionada a realizagdo de
um evento;

@ Criar estratégias para campanhas de captagdo de recursos e
patrocinadores;

@® Realizar a execucgao total de um evento formal

Unidade | Unidade il
As Trés Fases na realizagdo de um | Captagcdo de Recursos, Realizagao e
evento. Analise Pés-evento.

® Fase 1: da concepcao e ® Captagdo de recursos do

Instituto Federal de Educacéo, Ciéncia e Tecnologia do Amapa
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planejamento; promotor ou patrocinadores;
® Fase 2: pré-evento; ® Operacionalizacdo do evento

® Fase 3: Pés-evento. tudo dentro do script;

® Pesquisa e analise Pds-evento
Unidade Il

Concepcgao, Planejamento e
Gerenciamento de Eventos.

® Pesquisa de Opinido e
Pesquisa de Mercado dando
consisténcia a uma ideia;

® Planejamento: Objetivo,
Publico, Estratégia e
Orgamento;

CESCA, Cleuza G. Gimenes. Organizagdo de eventos. 9. ed. Sao Paulo: Ed.
Summus, 2008. GIACAGLIA, Maria Cecilia. Organizacao de eventos: teoria e pratica.
4. Ed. Sao Paulo: Thonson, 2008. MEIRELLES, Gilda Fleury. Tudo sobre eventos.
Sao Paulo: STS, 1999

ANDRADE, Renato Brenol. Manual de eventos. 4.ed., Caxias do Sul: Ed. ucs, 2013
CANTON, Marisa Antonia. Eventos: Ferramentas de sustentacdo para as
organizagdes do Terceiro Setor. Sdo Paulo: Roca, 2002. MARTIN, Vanessa. Manual
pratico de eventos. Sao Paulo: Atlas, 2003 VIERA, Elenara Viera de; CANDIDO, indio.
Recepcionista de eventos: organizagdo e técnicas para eventos. Caxias do Sul:
EDUCS, 2002.

ZANELLA, Luiz Carlos. Manual de Organizacao de Eventos: planejamento e
operacionalizacao. 22 ed. Sao Paulo: Atlas, 2004

Quadro 5.

Eixo Turismo, Hospitalidade e Modalidade Presencial
Tecnolégico | Lazer

Componente | Alimentos e Bebidas em Carga Horaria |20 h
Curricular Eventos

Reconhecimento das principais técnicas de higienizagcdo e manuseio de
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alimentos e bebidas, da organizagcdo de cardapios e de buffets, permitindo a
utilizacdo dessas técnicas nos servigcos de recepgao e alimentacao.

1 identificar e aplicar diferentes técnicas de decoragdo de mesas,
alimentos e ambientes de acordo com cada finalidade.

1 programar produtos e servigos a serem oferecidos ao cliente e ao
participante de evento

"1 identificar o procedimento de mise en place na composicdo de um
evento.

1 ldentificar e avaliar consequéncias e perigos dos riscos que
caracterizam o trabalho nesta area.

Unidade |

- Técnicas de arrumacao de mesas

- Montagem de Buffet, Cardapios, Cocktail-Party e drinks;

- Disposicao de Mesas em Recepgdes, cuidados a mesa, servigcos de mesa
(inglesa direto, indireto, americana e a francesa);

- Brigada de Copa, Cozinha e Salao

- Técnicas de higienizagdo adequadas para manutengédo dos equipamentos e
utensilios;

- Manuseio correto dos equipamentos dos servigos de alimentacao

- Técnicas basicas de servigo de gargcom e gargonete

CASTELLI, Geraldo. Gestao Hoteleira. Sao Paulo: Editora Saraiva, 2006.
FREUND,Francisco Tommy. Alimentos e bebidas -Uma visdo gerencial.
SENAC,2005 LA TORRE, Francisco. Administracdo Hoteleira Parte Il —
Alimentos e bebidas. Editora: Roca, 2002

CAMARA, Cristiane da Silva Alimentos e bebidas / Cristiane da Silva Camara
. —Manaus : Centro de Educacao Técnica do Amazonas, 2012. Disponivel em
. https://central3.to.gov.br/arquivo/453320/. Acesso: 26/06/2023.

Quadro 6.
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Eixo Turismo, Hospitalidade e Modalidade Presencial
Tecnolégico | Lazer
Componente | Legislacdo Aplicada a Carga Horaria |25 h
Curricular Eventos

Entendimento das Nogbes Gerais do Direito e relagcbes com a area de eventos
para aplicacbes em contratos, relagdes trabalhistas, prestagado de servigos,
responsabilidade civil, direito do consumidor, normas e alvaras e incentivos
oficiais para eventos.

@® Dominar conhecimentos minimos sobre Direito

@ |Identificar a Legislagao aplicada a empresa organizadora e ao
profissional liberal da area de eventos.

UNIDADE | UNIDADE I

@® Relagdes de consumo: nogdes @® A empresa organizadora de
de direito do consumidor, eventos na esfera juridica: Os
fornecedor, produtos, servigos, procedimentos regulatorios:
direitos basicos do consumidor, constituicéo, obrigagdes
contratos pautarios e contratos tributarias, vinculos
de adeséo; empregaticios, contratos em

~ . . espécie;

@® Nocodes de direito empresarial: P
o direito comercial, ato do @® Lei de Incentivo: lei Rouanet,
comércio, sociedade estaduais e municipais;

mpresari _ o
gargc?:?istei]cas © suas @ Direito obrigacional,
' responsabilidade  civil (na
@ Seguranga no trabalho; organizacgao de eventos)

@ Direitos autorais aplicados a
eventos;

@® Uso de areas para eventos:
procedimentos de seguranga,
normas e alvaras.

Cddigo de Defesa do Consumidor e normas correlatas. — 4. ed. — Brasilia, DF
: Senado Federal, Coordenacgao de Edi¢cdes Técnicas, 2020. 131 p.
MAMADE, Gladston. Direito do Consumidor no Turismo. Sao Paulo: Atlas,
2005.
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MARTINS, lves Gandra. Sistema tributario na Constituicdo. Sdo Paulo:
Saraiva, 2007.

BIBLIOGRAFIA COMPLEMENTAR

NAVROSKI, Eliane Pires; GALVAO, Aurélio Ferreira. Legislacdo Aplicada a
Eventos. Este Caderno foi elaborado pelo Instituto Federal do Parana para o
Sistema Escola Técnica Aberta do Brasil — e-Tec Brasil — 2012.

MEIRELLES, Hely Lopes, FILHO, José Emmanuel Burle; com a participagao
de Carla Rosado Burle e Luis Gustavo Casillo Ghideti. Direito Administrativo
Brasileiro. Imprenta: Salvador, JusPODIVM, Sao Paulo, Malheiros, 2020.
Descricao Fisica: 821 p. ISBN: 9788539204670. Referéncia: 2020.
Disponibilidade: Rede Virtual de Bibliotecas.

NASCIMENTO, Amauri Mascaro. S6nia Mascaro Nascimento. Iniciagdo ao
Direito do Trabalho. Imprenta: Sao Paulo, LTr, 2019. Descri¢ao Fisica: 648 p.
ISBN: 9788536199986. Referéncia: 2019. Disponibilidade: Rede Virtual de
Bibliotecas.

6. CRITERIOS E PROCEDIMENTOS DE AVALIAGAO

Os procedimentos de avaliagao do curso Operador de Computador tera
fundamento na Resolugdo 71/2020 — Consup/RE/IFAP, na qual estabelece
normas para o desenvolvimento de cursos de Formacgao Inicial e Continuada —
FIC, pelo Instituto Federal de Educacgao, Ciéncia e Tecnologia do Amapa (IFAP).

Constante a Resolucdo, a avaliagao a ser feita no ambito do curso FIC
Organizador de Eventos, devera ser formativa, ou seja, realizar-se-a na forma
de diagnosticos e por orientagdes de intervengdes pedagogicas no processo de
ensino e aprendizagem.

As estratégias e instrumentos de avaliagcdo devem favorecer o processo
de ensino e aprendizagem dos alunos bem como possibilitar ao docente, agdes
gque auxiliem neste processo.

A avaliagado podera ser realizada através dos seguintes instrumentos e
atividades, a saber: relatorios descritivos de tarefas, avaliacido formal escrita,
trabalhos, relato de experiéncias e de saberes anteriores ao curso, oficina,
portfolios, seminarios, visitas técnicas, e da aplicacéo pratica dos conhecimentos

em laboratdrios, unidades de producgao e unidades referenciais comunitarias.

Instituto Federal de Educacéo, Ciéncia e Tecnologia do Amapa


http://biblioteca2.senado.gov.br:8991/F/?func=item-global&doc_library=SEN01&doc_number=001176586
http://biblioteca2.senado.gov.br:8991/F/?func=item-global&doc_library=SEN01&doc_number=001153169
http://biblioteca2.senado.gov.br:8991/F/?func=item-global&doc_library=SEN01&doc_number=001153169

INSTITUTO
FEDERAL

Amapé 20

Sera considerado aprovado o aluno que, ao final do curso FIC, obtiver
média igual ou superior a 60,0 (sessenta), que corresponde a 60% do
rendimento escolar, em todos os componentes curriculares e com frequéncia

minima de 75% (setenta e cinco por cento) da carga horaria do curso

Dar-se-a uma segunda oportunidade aos cursistas que, por motivos
relevantes e justificaveis (devidamente comprovados), deixarem de comparecer
as atividades programadas, desde que seja apresentado requerimento por
escrito ao Coordenador de Polo, no prazo de até dois dias uteis, apos a
realizacao da referida atividade. Tal requerimento devera ser encaminhado por
escrito a Coordenacao de curso, via e-mail ou presencialmente para analise do
pedido e emissao do resultado: deferido ou indeferido.

Entende-se por motivo relevante e justificavel, os seguintes casos:
Doenca; Obito de parentes até terceiro grau; Convocacdo judicial militar;
Fenémenos Climaticos e Representacao da Instituicdo em eventos cientificos,
esportivos e culturais. Casos omissos serdao avaliados pela coordenagao de
curso.

Sempre que a avaliagao incidir sobre os aspectos qualitativos de carater
atitudinais e procedimentais do participante, o professor devera adotar, a partir
de critérios previamente discutidos com os cursistas, diversos instrumentos, tais
como fichas de observagdo, de autoavaliagdo, etc. como recursos para
acompanhar ou orientar o seu desenvolvimento, podendo estes serem
aproveitados na pontuag¢ao do processo avaliativo.

Os resultados de cada atividade avaliativa deveréo ser analisados em sala
de aula, no sentido de informar ao participante sobre o éxito e, caso ainda haja
deficiéncias na aprendizagem, o professor deve procurar fazé-lo avangar em
diregcao as competéncias e habilidades estabelecidas.

O professor devera informar, em tempo habil, a coordenag¢ao do curso os
casos de baixo rendimento, auséncias e demais atitudes do participante que
possam provocar sua saida nao exitosa do curso, para que seja providenciado

o devido acompanhamento pedagogico.
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7. ORIENTAGOES METODOLOGICAS

As aulas terdo estratégias distintas, vinculadas a proposta de oficinas
praticas, tais como trabalho individual e em equipe, textos escritos,
demonstracdes, apresentacdo de trabalhos, palestras, exibicdo de videos,
observacao da pratica profissional, autoavaliagcao e entre outros.

Serdo considerados os aspectos formativos e quantitativos da acao
educativa (o primeiro sobrepondo-se ao segundo), exigindo-se a frequéncia as
atividades escolares. Assim, o professor devera enfatizar os objetivos, os
conteudos e sua relacdo com a realidade, na elaboragao dos instrumentos, com
o equilibrio entre as diversas estratégias de aprendizagem, enfocando aquelas
que levam ao desenvolvimento de habilidades e competéncias necessarias para
a formacéao do discente.

8. POLITICAS DE INCLUSAO SOCIAL

O Curso FIC Organizador de Eventos seguira a legislagéo brasileira que
trata da inclusdo de pessoas com deficiéncia (8.213/91), adequando estratégias
das atividades de ensino com requisitos de acessibilidade, de modo a identificar,
acolher, atender e acompanhar os estudantes com necessidades educacionais
especificas, atuando para eliminacao de barreiras atitudinais, comunicacionais e
pedagogicas.

Os recursos de Tecnologia Assistiva disponibilizados visam proporcionar
0 acesso, permanéncia e éxito de estudantes com deficiéncia, com recursos de
informatica acessivel, recursos de acessibilidade, conteudo digital didatico
acessivel, bem como equipe pedagogica e de atendimento educacional

especializado.

9. PERFIL DO PESSOAL DOCENTE E TECNICO

9.1. Corpo docente
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O corpo docente do curso sera composto por Professores Formadores em
atendimento as necessidades da oferta, sendo responsaveis pelo planejamento

€ execucgao das aulas.

9.2. Corpo técnico-administrativo

O corpo técnico-administrativo sera formado pelo coordenador geral no
Campus do projeto 1 2 3 EJA — Sempre e Tempo de Recomegar e
Coordenadores dos cursos integrantes no referido projeto no campus Laranjal

do Jari.

10. CERTIFICADO

Ao término do curso, com a devida integralizagdo dos componentes
curriculares previstos, sera conferido ao egresso, o Certificado do Curso de
Formacédo Inicial e Continuada em Organizador de Eventos, na modalidade
presencial do Instituto Federal de Educagéo, Ciéncia e Tecnologia do Amapa,
com carga horaria de 160 horas.

Os certificados serdo emitidos pelo Registro Escolar do Campus,
devendo conter no seu verso as seguintes informacgoes:

l. O eixo tecnologico de formagao;

lI. A relacdo dos componentes curriculares ministrados e a respectiva
carga horaria;

lll. Periodo e o(s) local(ais) em que o curso foi realizado;

I\V. Numero do registro do certificado;

V — E na eventualidade de instituicbes parceiras, essas também deverao

constar.

11. BIBLIOTECA, INSTALAGOES E EQUIPAMENTOS.

11.1  Ambientes Administrativo e Pedagégico

O Instituto Federal de Educacado, Ciéncia e Tecnologia do amapa,
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Campus Laranjal do Jari, apresenta ampla estrutura para possibilitar qualidade

de ensino tanto aos alunos, quanto ao corpo docente, conta com:

Salas de Aula: 40 carteiras escolares, quadro branco, mesa para uso do
professor, com disponibilidade para utilizagdo de Notebook com projetor

multimidia; condicionadores de ar;

Sala de Professores: Composta de mesas grandes, cadeiras
acolchoadas, armarios individuais para cada professor, condicionador de ar,
area reservada para planejamento, contendo, cabines individuais ou em grupo

e computadores com acesso a internet e bebedouro;

Sala de Coordenagao de Registro Académico: contém mesas de
trabalho, armarios, poltronas com bragos e rodizios, cadeiras acolchoadas,

central de ar, bebedouro, computadores com acesso a internet.

Sala de Direcdo de Ensino: estruturada com estagdes de trabalho,
poltronas com bracos e rodizios, cadeiras acolchoadas para atendimento, rack,

armarios diversos, computadores com acesso a internet e central de ar;

Sala de Departamento de Apoio ao Ensino (Setor Pedagdgico):
Estacbes de trabalho, poltronas com bragos e rodizios, cadeiras acolchoadas
para atendimento, armarios de tamanhos diversos, estantes em madeira para
acomodar retroprojetores, computadores com acesso a internet, central de ar,

bebedouro;

Sala de Departamento de Pesquisa e Extensao: composta por estacdes
de trabalho, poltronas com bragos e rodizios, cadeiras acolchoadas para
atendimento, armarios médio e alto, computadores com acesso a internet e

central de ar;

Sala de Nucleo de Apoio a Pessoas com Necessidades Especificas —
NAPNE: composta por estacdo de trabalho, poltrona com bragos e rodizios,
cadeiras para atendimento, armario alto, estante com material bibliografico

especifico, computador com acesso a internet e central de ar;

Sala de Direcao Geral/Secretaria de Gabinete: Estacdes de trabalho,
poltronas com bracos e rodizios, rack, armarios médios, mesa redonda, cadeiras

acolchoadas, impressora, mesa de apoio, nobreak, computadores com acesso
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a internet, central de ar, data- show e gaveteiros;

Lanchonete: Servigo terceirizado mediante Concessdo de uso a titulo

oneroso, de espaco fisico, situado no Campus Laranjal do Jari.

Estrutura de acessibilidade: Demarcacéo tatil nos pisos dos corredores,
bem como rampa de acesso ao segundo piso, permitindo que pessoas com
deficiéncia fisica ou dificuldade de mobilidade tenham acesso ao prédio do

IFAP/campus Laranjal do Jari;

11.2 Biblioteca

A Biblioteca do IFAP esta instalada em um ambiente com espacos
reservados aos servigos técnicos e prestacdo de servicos aos usuarios. O
horario de atendimento é das 07:30 horas as 21:30 horas, de segunda
a sexta-feira. A biblioteca conta com o trabalho de bibliotecarios, técnico-
administrativos e a participagdo de alunos bolsistas e/ou estagiarios no apoio

as atividades de empréstimo e organizagédo deste espaco.

O espago fisico da biblioteca foi projetado com o objetivo de
proporcionar conforto e funcionalidade durante os estudos e as pesquisas do
corpo docente e discente do IFAP/Campus Laranjal do Jari. Neste espago
estdo definidas as areas para: salas para estudo em grupo e cabines
individuais; computadores com acesso a internet (pesquisa virtual) e terminais
de consulta a base de dados do acervo; espaco informatizado para a recepgao
e atendimento ao usuario; acervo de livros, periédicos, multimeios e guarda-

volumes.

O acervo existente atualmente, contempla titulos destinados ao curso
e areas afins, atualizado periodicamente com o intuito de disponibilizar para a
sociedade estudantil e académica. Estes sao destinados para consulta e

empréstimo, conforme regulamentagao vigente da Biblioteca.

A Biblioteca opera por meio de um sistema informatizado,
possibilitando facil acesso via terminal de consulta ao acervo, que propicia as

estudantes consultas dos titulos existentes. O acervo esta dividido por areas

Instituto Federal de Educacéo, Ciéncia e Tecnologia do Amapa



INSTITUTO
FEDERAL
Amapd 25

de conhecimento conforme Classificagcdo Decimal de Dewey, facilitando,
assim, a procura por titulos especificos, com exemplares de livros e
periddicos, contemplando todas as disciplinas do curso. Dispde ainda o

acesso remoto ao Portal de Periddicos da CAPES.

Oferece servigos de empréstimo, consultas, renovagéo, orientagao na

normalizagéo de trabalhos académicos e orientagao bibliografica.

11.3 Laboratorios

O Campus Laranjal do Jari conta a seguinte estrutura de laboratorios de
Informatica que poderao ser utilizados para realizacido de atividades praticas do

curso, descritas no quadro abaixo.

Laboratério de Informatica- EAD

Descrigao Unidades

Computadores com sistema operacional Windows 7 Pro / 40
Processador Intel Core 2 Duo, 4GB de RAM, 500GB de HD e
tela de 19"

Mesas para computadores destinado aos alunos 40
Cadeiras ergondmicas com ajuste de altura e apoio da 41
coluna

Centrais de Ar

Roteador Wi-fi

Armario Grande

Mesa para o professor

AA_\_\M

Quadro magnético branco

Softwares especificos:
Chrome, Foxit PDF, 7Zip, etc.
DEV C++, PostgreSQL etc.

QGIS, SAS Planet, Google Earth, etc.

@ Softwares padrdes de escritorio como Libre Office Writter, Libre Office Calc, Google
@ Softwares para desenvolvimento de sistemas, como NetBeans, Eclipse, XAMPP,

@ Softwares de geoprocessamento e manipulagdo de dados geograficos, como
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Laboratério de Informatica- 01

Descrigao Unidades
Computadores com sistema operacional Windows 10 Pro 40
Processador Intel Corei5, 12GB de RAM, 1TB de HD e tela de
21.5"
Mesas para computadores destinado aos alunos 40
Cadeiras ergondmicas com ajuste de altura e apoio da 41
coluna
Centrais de Ar 2
Roteador Wi-fi 1
Armario Grande 1
Mesa para o professor 1
Quadro magnético branco 1

Softwares especificos:

@ Softwares padrdes de escritoério como Libre Office Writter, Libre Office Calc, Google
Chrome, Foxit PDF, 7Zip, etc.

@® Softwares para desenvolvimento de sistemas, como NetBeans, Eclipse, XAMPP,
DEV C++, PostgreSQL etc.

@® Softwares de geoprocessamento e manipulagdo de dados geograficos, como
QGIS, SAS Planet, Google Earth, etc.

Laboratério de Informatica- 02

Descrigao Unidades
Computadores com sistema operacional Windows 7 Pro 32
Processador Intel Core 2 Duo, 4GB de RAM, 500GB de HD e
tela de 19"
Mesas para computadores destinado aos alunos 32
Cadeiras 33
Centrais de Ar 2
Mesa para o professor 1
Quadro magnético branco 1
Roteador Wi-fi 1

Softwares especificos:

@ Softwares padrdes de escritério como Libre Office Writter, Libre Office Calc, Google
Chrome, Foxit PDF, 7Zip, etc.
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DEV C++, PostgreSQL etc.

QGIS, SAS Planet, Google Earth, etc.

@ Softwares para desenvolvimento de sistemas, como NetBeans, Eclipse, XAMPP,

@ Softwares de geoprocessamento e manipulagdo de dados geograficos, como
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